
А Д М И Н И С ТР А Ц И Я  Б О Б Р О В С К О ГО  С Е Л Ь С О В Е Т А  
П Е Р В О М А Й С К О ГО  РА Й О Н А  А Л ТА Й С К О ГО  КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20.06.2024 г.

с.Бобровка

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, 
справок и иных документов»

Рассмотрев протест прокурора Первомайского района от 15.05.2024 № 02-38-2024 
на постановление администрации Бобровского сельсовета от 28.07.2015 № 174 «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов», в 
соответствии с Федеральным законом от 27.07.201 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом
муниципального образования Бобровский сельсовет Первомайского района Алтайского 
края

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Протест прокурора Первомайского района от 15.05.2024 № 02-38-2024 на 
постановление администрации Бобровского сельсовета от 28.07.2015 № 174 «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов» признать 
обоснованным и удовлетворить.
2.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и 
иных документов».
3.Признать утратившими силу следующие постановления администрации Бобровского 
сельсовета:
- от 28.07.2015г. № 174 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и
похозяйственных книг, справок и иных документов»
- от 20.05.2019г. № 62 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и
похозяйственных книг, справок и иных документов»
- от 10.06.2020г. № 25 «О внесении дополнений и изменений в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и 
похозяйственных книг, справок и иных документов»

от 01.10.2021 № 79 «О внесении дополнений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и
похозяйственных книг, справок и иных документов»

1



от 14.03.2022г. № 14 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и 
похозяйственных книг, справок и иных документов»

абзац 4 пункта 1 постановления администрации Бобровского сельсовета от 
03.04.2019г. № 42 «О внесении изменений в административные регламенты 
предоставления муниципальных услуг».
4. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов 
местного^ самоуправления муниципального образования Бобровский сельсовет 
Первомайского района Алтайского края.
5. В соответствии со ст. 23 ФЗ «О прокуратуре Российской Федерации» о результатах 
рассмотрения протеста сообщить прокурору Первомайского района в письменной 
форме.
6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Бурмантова Татьяна Валерьевна 
83853298338
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Приложение
К постановлению № 97 от 20.06.2024г.

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, 
справок и иных документов»

1. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных докумен
тов» (далее -  Административный регламент) разработан в целях повышения ка
чества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфорт
ных условий для получения муниципальной услуги в электронной форме с ис
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»1 (далее — Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Административный регламент определяет сроки, требования, условия 
предоставления и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется физическим, юридическим лицам 

(далее -  заявители), либо их уполномоченным представителям, обратившимся с 
запросом о выдаче выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных 
документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных до

кументов»:
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и по

хозяйственных книг, справок и иных документов» осуществляется администраци
ей Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайского краяЛ

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется долж
ностными лицами администрацией Бобровского сельсовета Первомайского рай
она Алтайского края.

2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципаль
ной услуги.

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги яв
ляется открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично по
средством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по

предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации 
заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной 
кнопки «Получить услугу».
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телефону для справок, на официальном интернет-сайте администрации Бобров
ского сельсовета Первомайского района Алтайского края, на информационных 
стендах в залах приема заявителей в администрации Бобровского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края, при использовании Единого портала го
сударственных и муниципальных услуг (функций) и региональной информацион- * 
ной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Алтай
ского края» (далее -  Региональный портал государственных и муниципальных ус- 
луг (функций)) в информационно - телекоммуникационной сети «интернет».

2.3.2. Сведения о месте нахождения администрации Бобровского сельсове
та Первомайского района Алтайского края, предоставляющего муниципальную 
услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для на
правления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном ин
тернет-сайте администрации Бобровского сельсовета Первомайского района Ал
тайского края (www.bobrofka.ru ), на информационном стенде в зале приема зая- 
вителей^ на Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ
ций), а также в приложении 1 к Административному регламенту.

2.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного са
моуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги.

При предоставлении муниципальной услуги администрация Бобровского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края взаимодействует с Управле
нием Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Алтайскому краю.

Сведения об адресах официальных сайтов и электронной почты в инфор
мационно-телекоммуникационной сети «интернет» Управления Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому 
краю размещены на информационном стенде в администрации Бобровского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края и в приложении 2 к Админист
ративному регламенту.

2.3.5. При обращении заявителя в администрацию Бобровского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края письменно или через электронную почту 
за получением информации (получения консультации) по вопросам предоставле
ния муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней 
со дня регистрации обращения.

2.3.5.1. По телефону специалисты администрации Бобровского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края дают информацию по вопросам, указан
ным в п. 2.3.5.3. настоящего Административного регламента.

2.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществ
ляются специалистами администрации Бобровского сельсовета Первомайского 
района Алтайского края при личном обращении в рабочее время (приложение 1).

2.3.5.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществ
ляются по следующим вопросам:

1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для представления му
ниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;
4) сроков предоставления муниципальной услуги;
5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляе

мых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.3.5.4. При осуществлении консультирования специалисты администрации 

Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайского края в вежливой и
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корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (ука
зать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином 
вопросы.

2.3.5.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию 
администрации Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайского края 
специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений 
и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят отве
ты на поставленные вопросы.

2.3.5.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать 
15(пятнадцать) минут с момента начала консультирования.

2.3.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государствен
ные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные 
государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением 
получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муни
ципального образования Бобровский сельсовет.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, 

справок и иных документов;
2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет три рабочих дня с 

момента регистрации в установленном порядке заявления до момента получения 
результата предоставления муниципальной услуги

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирую
щих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 
следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан

ных»; («Российская газета», 29.07.2006 №165);
5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предос

тавления государственных и муниципальных услуг»;
6) Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного само
управления»;

7) Уставом муниципального образования;
8) Положением об органе местного самоуправления;
9) приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 

27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных 
книг»;
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10) приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии от 07.03.2012 №П/103 «Об утверждении формы выписки из похо
зяйственней книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;

11) постановлением и.о.главы сельсовета от 27.05.2015 №105 «Об утвер
ждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муници
пального образования Бобровский сельсовет Первомайского района Алтайского 
края».

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.

2.7.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является на
правленное в администрации Бобровского сельсовета Первомайского района Ал
тайского края заявление в письменной форме, представленное на личном прие
ме, направленное почтой или в форме электронного документа через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций) с приложением сле
дующих документов:

1) документа, удостоверяющего личность заявителя (копия и оригинал);
2)документ, удостоверяющий полномочия уполномоченного представите- 

ля(копия и оригинал);
3)согласие заявителя на обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 
данных»;

4) свидетельства о смерти (в случаях подачи заявления наследниками).
2.7.2. Документы, удостоверяющие личность заявителя и полномочия пред

ставителя, предоставляются в подлинниках(для сверки) и в копиях. Сверка произ
водится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, 
принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия ори
гиналу заверяется лицом, принимающим документы. В случае подачи заявления 
(запроса) в электронной форме через Единый портал государственных услуг и 
муниципальных услуг(функций) или городской портал к заявлению прикрепляются 
отсканированные копии документов в формате, исключающем возможность ре
дактирования, либо заверенные электронно-цифровой подписью лица, подписав
шего документ, уполномоченного органа, выдавшего документ, или электронной 
цифровой подписью нотариуса. Каждый отдельный документ должен быть загру
жен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать коли
честву документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а на
именование файлов должно позволять индентифицировать документ.

В рамках межведомственного взаимодействия запрос документов не осу
ществляется. Документы, не указанные в настоящем перечне, не могут быть за
требованы у заявителя.

2.7.3. Администрация Бобровского сельсовета Первомайского района Ал
тайского не вправе требовать от заявителя представление других документов 
кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии 
с пунктом 2.7.1 Административного регламента (с учетом положений, предусмот
ренных пунктом 2.7.2 Административного регламента).

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их пе
речня и даты их получения должностным лицом администрации Бобровского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края, а также с указанием перечня 
документов, которые будут получены по межведомственным запросам. Государ
ственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государ
ственным органам или органам местного самоуправления организации, в распо
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ряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.7.2 Административ
ного регламента, обязаны направить в администрацию Бобровского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края запрошенные им документы (их копии или 
содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержа
щиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме 
электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий 
запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

2.8. Гражданин при подаче заявления лично, через Многофункциональный 
центр должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случа
ях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, 
удостоверяющий его личность.

Уполномоченный представитель заявителя должен предъявить документ, 
удостоверяющий полномочия представителя.

2.9. При подаче заявления через Единый портал государственных и муни
ципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в пред
назначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная 
копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочте
ние всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изо
бражения, элементы печати, подписи и т.д.

2.10. Запрет требовать от заявителя предоставление иных документов и 
информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предос
тавлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распо
ряжении администрации Бобровского сельсовета Первомайского района Алтай
ского края, иных органов местного самоуправления, государственных органов, ор
ганизаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде
рации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе
дерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления го
сударственных и муниципальных услуг».

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 
1 статьи 16 №210-ФЗ от 27.07.2010г., за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, ус
тановленных федеральными законами

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;
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п. . по истечение сР°ка действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
~ ВЛеНИЯ муниципальн0й УСЛУ™. ™ б° в предоставлении муниципальной

о.п. «  ̂ выявление Д°кУментально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного липа

Z Z % Z eZ r : Z T er0 МУн^ — ьнуЮ(услугу, или муниципал!ного 
служащего, при первоначальном отказе в приеме документов необуплммы* ппа
ппРл°СТаВЛ8НИЯ госудаРственной или муниципальной услуги либо в
Г = Л6НИИ муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при

= К Р = = = Й 5 Ж Я = Г
л п о п  2-11П еРечень основании для отказа в приеме документов н е о б х о д и м ы *  
для предоставления муниципальной услуги. ’

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют Ппг-п/пмрп.од 
заявление подлежит обязательному приему. отсутствуют. Поступившее

луги. 2'12' Перечень оснований Для отказа в предоставлении муниципальной ус- 

ях; Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случа-

- непредставления документов, указанных в пункте 2  7  1 А д м и н и с т п я т м р ш п

го регламента (с учетом положений пункта 2 . 7 . 2 .  Административного регламента)-"
9 "?д°стовеРности сведений, содержащихся в документах

ппо г, перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги.

кументов»ЫДаЧа ВЫ™ С01< И3 Д0М0ВЫХ И похозяйетвенных книг, справок и иных до

йной лга™ тетановллн3нпйР,ь  ° Сноаания государственной пошлины илиинои платы, установленной за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

предоста^ленш^Тни4, ^  Ф °К °Жидания в очеРеди ЛР” подаче заявления о 
nn fn^  муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги.

пальноСйРу с л ™ и а„Нпмп ° 4ереди при ПОДаЧ6 заявления 0 предоставлении муници- 
TM ut no У У Р получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45(сорок пять) минут. Ч""=шьнои услу

РртгтпопмРеГИСТраЦИИ заявления 0 предоставлении муниципальной услуги 

виде, о ^ Г с З ^ П Г е Г л р и ™ !3™ "  3a*B”™ eM' * Т° М ЧИСЛе В — Р°нном

муниципальная^л^га^^местам'одаадани^ местам дляТзаполненияЯРаявленийСо 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами

: ; и " НоИй у;лугПиеРеЧНеМ Д0КУМеНТ° В' Не0бХОДИМЫХ Для предоставления 

обеспечив7а1ть ПОМеЩеНИе’ * К°Т° Р° М осу1Дествляется прием заявителей, должно

..мм р 2 КГ Ф0РТН0е Расположение заявителя и должностного лица администра
ции Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайского края ■

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще-
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3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 
муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. Администрацией Бобровского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края обеспечивается создание инвалидам следующих условий 
доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:

1) возможность беспрепятственного входа на объект и выхода из него, 
содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование 
инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при 
необходимости -  с помощью работников объекта;

3) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
помощью работников объекта;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

5) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной 
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в 
том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о 
совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении 
барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с 
другими лицами;

6) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

7) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии 
документа, подтверждающее ее специальное обучение, выданного по форме и в 
порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты 
Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, 
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его 
выдачи».

2.17.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной 
услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных рек
визитов, наименования структурного подразделения администрации Бобровского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края, ответственного за его испол
нение, и т.п. осуществляет секретарь администрации Бобровского сельсовета.

2.17.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заяви
телей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и сто
лами для возможности оформления документов.

2.17.5. На информационных стендах администрации Бобровского сельсо
вета Первомайского района Алтайского края размещается следующая информа
ция:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муници
пальной услуги;

2) график (режим) работы администрации Бобровского сельсовета Перво
майского района Алтайского края, предоставляющей муниципальную услугу, ор
ганов государственной власти, иных органов местного самоуправления и органи
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
4) место нахождения администрации Бобровского сельсовета Первомайско
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го района Алтайского края, предоставляющей муниципальную услугу, органов го
сударственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) телефон для справок;
6) адрес электронной почты администрации Бобровского сельсовета Пер

вомайского района Алтайского края, предоставляющей муниципальную услугу, 
органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и орга
низаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

7) адрес официального интернет-сайта администрации Бобровского сель
совета Первомайского района Алтайского края, предоставляющего муниципаль
ную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправ
ления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

8) порядок получения консультаций;
9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных 

лиц администрации Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края, предоставляющего муниципальную услугу.

2.17.6. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть осна
щено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.17.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информаци
онной табличкой (вывеской) с указанием, фамилии, имени, отчества и должности 
специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.18. Иные требования:
2.18.1 Администрация Бобровского сельсовета Первомайского района Ал

тайского края обеспечивает возможность получения заявителем информации о 
предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте муни
ципального образования Бобровский сельсовет, на Региональном портале госу
дарственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале госу
дарственных и муниципальных услуг (функций).

2.18.2. Администрация Бобровского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края обеспечивает возможность получения и копирования 
заявителями на официальном интернет-сайте муниципального образования Боб
ровский сельсовет, на Региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги в электронном виде.

2.19. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в ре
зультате предоставления муниципальной услуги документах

2.19.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 
в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее -  опечатки и (или) ошибки), является представление (направление) 
заявителем соответствующего заявления в адрес администрации сельсовета 
(приложение 2.24.3).

2.19.2. Заявление может быть подано заявителем в администрацию сель
совета одним из следующих способов:

- лично;
- через законного представителя;
- почтой;
- по электронной почте
2.19.3. Должностное лицо администрации сельсовета, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представлен
ное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не 
превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
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2.19.4. Критерием принятия решения по административной процедуре яв
ляется наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

2.19.5. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное 
лицо администрации сельсовета, ответственное за предоставление муниципаль
ной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявле
ния. Отказ в исправлении опечаток и ошибок не допускается.

2.19.6. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выдан
ных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо ад
министрации сельсовета, ответственное за предоставление муниципальной услу
ги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в 
срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 
заявления.

2.20. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электрон
ной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной ус
луги

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель может 
получить по телефону, по электронной почте.

2.21.Способ (способы) направления заявителю документов (информации), 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Специалист, ответственный за выдачу выписки из домовой, 
похозяйственных книг, справки направляет заявителю (представителю заявителя) 
выписку из домовой, похозяйственных книг или уведомление об отказе в выдачи 
выписки из домовой, похозяйственных книг одним из способов, указанным в 
заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно
телекоммуникационных сетей общего пользования не позднее одного рабочего 
дня со дня истечения срока;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи 
заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления 
документа не позднее рабочего дня, следующего за 3-м рабочим днем со дня 
истечения установленного срока посредством почтового отправления по 
указанному в заявлении почтовому адресу.

2.22. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче этого дубликата:

Основание для оказания услуги:
Для выдачи дубликата Документа Заявитель представляет в администра

цию сельсовета лично, по почте на бумажном носителе или в форме электронного 
документа либо в электронной форме с использованием единого портала госу
дарственных и муниципальных услуг или краевого портала государственных и му
ниципальных услуг:

1) заявление о выдаче дубликата Документа по форме согласно приложе
нию 2.24.4 к настоящему Административному регламенту;

2) оригинал выданного Документа - в случае его порчи;
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов для выдачи 

дубликата Документа являются:
1) представленное заявление о выдаче дубликата Документа не соответствует 
форме, предусмотренной приложением 2.24.4 к настоящему Административному 
регламенту;
2) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи.
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Отказ в предоставлении государственной услуги не лишает Заявителя права по
вторно обратиться с заявлением на выдачу дубликата Документа.

Дубликат документа выдается в течение трех рабочих дней.
2.23. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муници

пальной услуги без рассмотрения: запрос заявителя о предоставлении муници
пальной услуги остается без рассмотрения на основании заявления самого заяви
теля (приложение 2.24.5).

2.24. Формы документов:
2.24.1. Форма запроса о предоставлении соответствующей услуги:

Главе
Бобровского сельсовета

От

(ФИО полностью)
Проживающего: с.  _________________

Ул .______________ _ _
Тел.

Заявление

Прошу выдать мне выписку из домовой или похозяйственной книги, 
(справку и иные документы).

К заявлению прилагается:

Дата  ______________  подпись

2.24.2. Форма документа, являющегося результатом предоставления соот
ветствующей услуги:

А) Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина 
права на земельный участок (выдается в целях государственной регистрации 
прав на земельный участок, предоставленный гражданину для ведения личного 
подсобного хозяйства)

(место выдачи)
(дата выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что граждани
ну_________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
дата рождения " " ______________  г., документ, удостоверяющий лич-

ность    выдан "__"   г.
(вид документа, удостоверяющего личность (серия, номер)
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су:.

(наименованиеоргана, вкадавшегсГдокумёнтГ^^^ 

проживающему по адре-

“ (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)----------

принадлежит на пра-

зяйота^оби^ей'площадьюПРеД0СТаВЛеННЫЙ ВеДе™ Я ™ ЧН0Г0 "ОДС0бн0га -
ный по адре- ---------— — ---------- расположен-
СУ'_

категория земель _ 
о чем в похозяиственной книге

нование органаИТосущест^^^ега°ведениеНп^хозяйственнс^1книги)°НЧаНИЯ ведения книги' наиме-
М II

(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную кни^внесена завись  ̂
о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается

(должность)
1

подпись, инициалы и фамилия, 
печать (при наличии

указывается полное наименование 
должности уполномоченного выда

вать выписки из похозяйственной книги 
должностного лица органа

местного самоуправления)

в случае выдачи выписки из похозяй
ственной книги о наличии у гражданина права 
на земельный участок в форме электронного 
документа такой электронный документ заве
ряется усиленной квалифицированной элек
тронной подписью уполномоченного на подпи
сание такой выписки лица)

Б) выписка из похозяйственной книги о зарегистрированных по месту жи
тельства

Российская Федерация 
Алтайский край 

Первомайский район 
Бобровский сельсовет 

658047 с.Бобровка 
ул.Ленина, 41Б т/факс (8232)98334

 ________ г. №

ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

тайскогоакраяДМИНИСТРаЦИеЙ Бобровского ^ ьсовета  Первомайского района Ал-
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в том, что по адресу: Алтайский край, Первомайский район, с.
------------------------ Ул -__________________ зарегистрированы по месту житель
ства:

1.
2 . '

3.
Основание: похоз. книга лицевой счет за 2017-2021 гг.

Дополнительно сообщаем, что с 01.01.2014 года в администрации Бобров
ского сельсовета не осуществляется регистрация граждан по месту жительства и 
по месту пребывания. Регистрационный учет осуществляется ОМВД России по 
Первомайскому району, поэтому достоверных сведений о регистрации граждан в 
администрации сельсовета нет.

Глава сельсовета (Ф.И.О.)
Специалист (Ф.И.О.)

В) выписка из похозяйственной книги об отсутствии зарегистрирован
ных по месту жительства

Администрация 
Бобровского сельсовета 
Первомайского района 

Алтайского края 
658047 

с.Бобровка,улЛенина,41б 
Первомайского района, 

Алтайского края 
тел. (38532)98038 

,факс 98334 
___________ г.№

ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

Дана администрацией Бобровского сельсовета Первомайского района Ал
тайского края в том, что по адресу Алтайский край, Первомайский район,
______________________    по месту жительства никто не зарегистриро
ван.

Основание: пох.книга лицевой счет 2017-2021 гг.

Дополнительно сообщаем, что с 01.01.2014 года в администрации Бобров
ского сельсовета не осуществляется регистрация граждан по месту жительства и 
по месту пребывания. Регистрационный учет осуществляется ОМВД России по 
Первомайскому району, поэтому достоверных сведений о регистрации граждан в 
администрации сельсовета нет.

Глава сельсовета 
Специалист

(Ф.И.О.)
(Ф.И.О.)
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2.24.3. Форма заявления об исправлении технических ошибок в данном до
кументе:

Главе Бобровского сельсовета 

От

(ФИО полностью)
Проживающего: с.  __________________

Ул .____________________
Тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить допущенную опечатку (ошибку) в предоставленном
документе

(указывается вид, номер и дата выдачи документа, являющегося результа
та муниципальной услуги), в котором обнаружена опечатка и (или) ошибка)

(указываются доводы, а также реквизиты документа(ов), обосновывающих
доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведе
ния)

«___»__________ 20__г. ____________
(Подпись)

2.24.4 Форма заявления о выдаче дубликата данного документа:
Главе Бобровского сельсовета

От

(ФИО полностью) 
Проживающего: с .___________________

Ул .___________ ________________ __
Тел.____________________________

Заявление
Прошу выдать дубликат выписки из домовой или похозяйственной книги 

(справку и иные документы).

К заявлению прилагается:

Дата  _____________ подпись
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2.24.5. Форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если 
иное не предусмотрено федеральным законом:

Главе
Бобровского сельсовета

От

(ФИО полностью)
Проживающего: с ._________________

Ул ._____________________
Тел.

Заявление

Прошу оставить запрос о выдаче выписки из домовой или похозяйственной 
книги (справку и иные документы) без рассмотрения.

К заявлению прилагается:

Дата  ___________  подпись

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ
ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно
сти выполнения административных процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложе
нии 4 настоящего Административного регламента.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муници
пальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми
нистративные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результа

та предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала админист

ративной процедуры.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

личное обращение заявителя в орган местного самоуправления с заявлением и 
документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направ
ление заявления и необходимых документов в орган местного самоуправления с 
использованием почтовой связи, или в электронной форме с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информа
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение адми
нистративного действия, входящего в состав административной процедуры.
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Выполнение данной административной процедуры осуществляется специа- 
листом_администрации Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайско
го края, ответственным за прием и регистрацию заявления.

3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав адми
нистративной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его вы
полнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления 
почтой специалист_администрации Бобровского сельсовета Первомайского рай
она Алтайского края, ответственный за прием и регистрацию заявления при прие
ме заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия 
представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность пред
ставленных документов;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с 
указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необхо
димых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня по
лучения заявления.

По завершении приема документов при личном обращении специалист 
формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер заявле
ния, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень 
документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения 
о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для пре
доставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, 
оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр пе
редается заявителю, второй остается в администрации Бобровского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края. При обращении заявителя почтой рас
писка в приеме документов не формируется.

3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в автомати
зированную информационную систему «Платформа государственных сервисов» 
(далее -  ПГС) по системе межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист, ответственный за работу в ПГС, при обработке поступившего в 
ПГС электронного заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия 
представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность пред
ставленных документов;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с 
указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необхо
димых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня по
лучения заявления.

ПГС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления и 
направляет заявление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале госу
дарственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.3.4. После регистрации заявления секретарь администрации, ответст
венный за прием и регистрацию заявления, передает заявление с документами 
главе Бобровского сельсовета. Глава Бобровского сельсовета в день регистрации 
заявления назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и 
приложенных к нему документов (далее -  уполномоченный специалист), в соот
ветствии с его должностной инструкцией.

17



В течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявле
ния и прилагаемых документов, заявителю вручается (направляется) уведомле
ние о приеме заявления к рассмотрению.

3.2.3.4. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в 
администрацию Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайского края 
на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие 
на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Феде
рального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муни
ципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответст
вующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении доку

ментов почтой) -  прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Мак
симальный срок выполнения действий административной процедуры -  30 минут с 
момента подачи в администрацию Бобровского сельсовета Первомайского рай
она Алтайского края заявления с комплектом документов.

2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал госу
дарственных и муниципальных услуг (функций) -  прием и регистрация заявления 
и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» 
либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС 
оповещения.

Уведомление заявителя о поступлении документов в администрацию Боб
ровского сельсовета Первомайского района Алтайского края осуществляется ав
томатически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином пор
тале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием ча
сов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществ
ляется автоматически после внесения в ПГС сведений о регистрации заявления.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка резуль
тата предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета до
кументов на комплектность является назначение уполномоченного специалиста.

3.3.2. Уполномоченный специалист в течение двух рабочих дней с даты по
ступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их ком
плектность, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус
луги в соответствии с пунктом 2.12 Административного регламента, при установ
лении необходимости направляет запросы по каналам межведомственного взаи
модействия, а при наличии оснований подготавливает проект уведомления об от
казе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

3.3.3. В случае если заявитель не предоставил документы, которые нахо
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле
ния и подведомственных государственным органам или органам местного само
управления организациях, уполномоченный специалист, при необходимости на
правления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о по
ступлении заявления в ПГС и направляет запросы по каналам межведомственно
го взаимодействия.

3.3.4. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в 
том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, 
уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта уведомления о 
предоставлении муниципальной услуги, либо проект уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги и направляет с приложенными докумен-
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Г я : : о ^ ПХ Г д ^ Т НОМОЧеННЫМ — м лицам а соответствии с по-

либо ° Предоставле™ и муниципальной услуги
правляются муницилальной услуги на-
района Алтайского края. СК0Г0 сельсовета Первомайского

подготовка проекта уведомления^поелогтяиистративной пР°Цедуры является 
проекта уведомления об отказе в гюелпгтя ении мУниМипальной услуги, либо 
нием мотивированных причин отказа CooJ в ы п Г  Муниципальн°й услуги с указа- 
процедуры не должен превышать двух дней ®НИЯ Даннои административной

муници3г а л Й ЯуТсл7иеТн7ор°м тГвГниГиеНИИ ИШ 06 0ТКа3е в пРЭДоставлении
муниципальной услуги. выдача результата предоставления

решений о предос7[л^ ии15(обаотк э̂р^|МИНИСТРаТИВНОЙ Л|М»  по принятию 
является поступ лени ^ 7ве Rnfinnop лРедостаалении) муниципальной услуги
ченным специалистом и согласованных толномои6™ подготовленных уполномо- 
проекта уведомления о пГлооД»при1! Ч®ННЫ“ И д0™ н°<™ыми лицами
документов либо проекта уведомления уницилальной услуги, и приложенных 
ной услуги с ^

м7 Г иР;г н 5 £ { в? “ 2^
уполномоченному с п е 7 а л и с ^  Макгимгт М Н̂- ЦИПаЛЬН° Й уСЛу™ и ла"Раа™ е т  их

“ г к э т г г
ной услуги.' Инфор1иирование и выдача результата предоставления муниципаль-

н Г в ЯЗ ^ Н ~
мент, подтверждающий принятие одного из'указанных решений'' 3аЯВИТелю доку'

личномуР: брТщМе н Г з ааЧяави7лУ; Ьс 1 1 п7 ™ ИЦИПаЛЬНОЙ УСЛу™  “ Я в л я е т с я  по 

вителя пРГ п ар = и Я Г к ^ е Г ™ Г ~
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ГелНя Х Т о ™ Г л и ц ) ПОЛНОМОЧИЯ П° П°ЛУЧеНИЮ «>кУмен™  имени заяви-
ттпппйРИ ВЫдаче Д°кУмент°в заявитель дает расписку в получении документов в 
“ ментов" ВЭЮТСЯ ВСедок*мен™  передаваемые заявителю, дата^ередачи Д°

13,4 '4 'оРе„ЗУЛЬТаТОМ выполнения административной процедуры является- 
слравок)иинВь«ДдЧоакументов-С°К *" Д°“ °ВЫХ И “ — иных книг,

м яВхс™ =1УВе-° МЛеНИЯ 06 0Тказе в представлении муниципальной услуги 
должен^лревьшать пяти дней т0ЛН6НИЯ ДЭНН°Й ^ “ нистративной процедуры не

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

rbnnaaJ4'1' Контроль 33 предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
*  Т6Кущего К0НТР°ЛЯ за соблюдением и исполнением ответственными долж
ностями лицами администрации Бобровского сельсовета Первомайского района 

аиского края положений Административного регламента, плановых и внепла
новых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 
н. имо11 ' ПоряД°к осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-
пргпяг! ТСТВ0ННЫМИ должностными лицами положений Административного 
ппрппл и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
Р доставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответст

венными должностными лицами осуществляется главой Бобровского сельсовета 
пл Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых прове

рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поря
док и формы контроля за полнотой и качеством ее п р е д ^ в л е н га  ^ ^ я

оТР: ™ СТВеНН° "  °СН0ВаНИИ еЖ6Г0ДНЫХ ™  работь. и по конфетьюму
При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы связанные

с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или’ отдельные 
вопросы (тематические проверки). М ' отдельные

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муници-
ровского сельсовета!МИРУеТСЯ К°МИС0ИЯ' состав К0Т0Р0Й Утверждается главой Боб-

результать| деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки пол
ноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее -  Ак?) в котором 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подпи
сывается членами комиссии.
vnnaRn t l a° I B0TC-TBeHHOCTb мУниЦипальных служащих органа местного само- 
у равнения Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия
пал1То^служ  ПриНИМаемые (°сУЩествляемые) в ходе предоставления муници-

ППЯЙ проведенных проверок, в случае выявления нарушений
г о п !!  ’ осУществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц администрации Бобров
ского сельсовета Первомайского района Алтайского края закрепляется в их
c Z Z l lZ Z ™ " ™  В С00ТВ6ТСТВИИ с требзвзниями законодательства Рос-
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?°_судебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действии (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

действия 3 ж ! Т - Ь (еГ<? »РеДставтепь)имеет право обжаловать решения и

i^ ^ ssssssssA S "  " « I - » — »  n . ;
„ДосУдебное (внесудебное) обжалование осуществляется с учетом

N° 210 Ф 3 И<< О б6 о n raiотре н н Ь|х главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 года 
услуг» организации предоставления государственных и муниципальных

Заявитель имеет право на получение информации и документов 
еобходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

д е л о п р °о и з~ а “  П°Д К°Т°РЫМ ЖаЛ°ба заРа™стрирована в системе

г.а»л 0 нормативных правовых актах, на основании которых орган местного 
самоуправления предоставляет муниципальную услугу;

о требованиях к заверению документов и сведений;
о месте размещения на официальном сайте органа местного

самоуправления справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги. предоставления
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия) должностных nun 

ЛП = Х С: РаЦИИ В досудебтом "орядке не является препятствием или^Условием
м ™  ?  суд ° теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не 
предполагает обязательности такого обращения в суд

27 07 2010 гола°№оТ^ пСТЛВГ  С Г ™ 0 6 СТаТЬИ 112 ФедеРального закона от 
лней 1  „ 3 жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования- отказа органа 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа’

и г п п Г ЛЯЮЩеГ0 муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования

д н е Г есоИИдУняТаНе Г еНН°Г1:’ °Р°Ка Та™Х испРавлен™  - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации (за исключением случаев установленных

может&ыть ажрацден^п^0  ̂ ФеДераЦ™ ' При К0Т0РЫ* ВР°* Рассмотрения жалобы

- удовлетворяет жалобу (полностью либо в части)- Решении,
-отказывает в удовлетворении жалобы (полностью либо в части).

№210 ФЗ н е ° =  ЧаС™ 8 СТЗТЬИ 112 Федеральног° закона от 27.07.2010 года
пункте "^6 н а с т З е г о Т '  следующего 33 днем лРИ™тия решения, указанного в 
droDMp или ™  административного регламента, заявителю в письменной
форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
действиях' к̂азанном в чав™ 5.6 настоящей статьи, дается информация о
^елях нр^м1Щ6СТВЛЯеМЫХ органом' предоставляющим муниципальную услугу в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за Готавленны ”
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неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в части 5.6 настоящей статьи, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.10. Должностное лицо, в адрес которого поступила жалоба заявителя не 
рассматривает ее и не направляет в адрес заявителя ответ о результатах ее 
рассмотрения в случаях:

а) если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, 
или почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) если текст жалобы не поддается прочтению;
в) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи;

г) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть 
дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну;

д) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который многократно 
давались письменные ответы по существу ранее направлявшихся обращений (в 
случае если в жалобе не приводятся новые доводы и обстоятельства);

В случае, предусмотренном подпунктом «а» настоящего пункта, если 
обращение содержит сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в 
государственный орган в соответствии с его компетенцией.

О причинах отсутствия ответа на жалобу по существу поставленных в ней 
вопросов в случаях, предусмотренных подпунктами «б»-«д» настоящего пункта 
заявителю сообщается письменно.».

22



Приложение № 1
К Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписок из домовых и
похозяйственных
книг, справок и иных документов»

Информация
О муниципальном образовании Бобровский сельсовет, предоставляющем

муниципальную услугу

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

Наименование

Руководитель органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

Глава сельсовета 
Ванпилин Сергей Николаевич

Наименование структурного подразделения, осу
ществляющего рассмотрение заявления

администрация 
Бобровского сельсовета

Руководитель структурного подразделения, осуще
ствляющего рассмотрение заявления

Глава сельсовета 
Ванпилин Сергей Николаевич

Место нахождения и почтовый адрес 658047 Ленина ул.41 Б, 
с. Бобровка, Первомайский 

район, Алтайский край
График работы (приема заявителей) *

Понедельник, вторник, 
четверг, пятница 
с 8-00 ч. до 16-00- ч. 

Среда -неприемный день. 
Перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч. 
Выходной-
суббота, воскресенье

Телефон, адрес электронной почты тел. (838532)98334 
адрес электронной почты 
bobr ss(a) mail.ru

Адрес официального сайта органа местного само
управления, предоставляющего муниципальную 

услугу (в случае отсутствия -  адрес официального 
сайта муниципального образования)

www.bobrofka.ru

Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) -
www.qosusluqi22.ru:

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) -
www.22.qosusluqi.ru/Dqu/
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Приложение № 2
К Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписок из домовых и
похозяйственных
книг, справок и иных документов»

Информация
о федеральных органах исполнительной власти, органах исполнительной власти 

Алтайского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Наименование органа: Управление Федеральной службы государствен
ной регистрации, кадастра и картографии по Ал

тайскому краю
Телефон 8 800 100 34 34

Адрес официального сайта httos://ros reestr.ru
Адрес электронной почты 00 uddfrs1@rosreestr.ru
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Приложение № 3
К Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписок из домовых и
похозяйственных
книг, справок и иных документов»

Блок-схема последовательности административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, 
справок и иных документов»

Прием заявления и документов, 
их регистрация

Рассмотрение и проверка заяв
ления и документов, подготовка 
результата предоставления му

ниципальной услуги

Принятие решения о пре
доставлении муниципаль

ной услуги

Принятие решения об отказе 
в предоставлении муници

пальной услуги

Информирование и выдача 
результата предоставления 

муниципальной услуги.
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Приложение № 4 
К Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписок из домовых и
похозяйственных *
книг, справок и иных документов»

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением
муниципальной услуги

Администрация Бобровского 658047 Ленина ул.41Б,
сельсовета с.Бобровка,Первомайский район, Алтайский

край
глава сельсовета (ФИО)

26


