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АДМИНИСТРАЦИЯ БОБРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.04.2024 № 59

с. Бобровка

Об утверждении Административного регламента предоставления муници­
пальной услуги «Ведение учета граждан, испытывающих потребность в древе­

сине для собственных нужд»

Рассмотрев протест прокурора Первомайского района от 04.03.2024 № 02-38- 
2024 на постановление администрации Бобровского сельсовета от 25.04.2019 № 55 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для 
собственных нужд», в соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
28.12.2016 № 471-ФЗ, Уставом муниципального образования Бобровский сельсовет 
Первомайского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытывающих потребность в 
древесине для собственных нужд»

2. Признать утратившими силу постановления администрации сельсовета:
- от 25.04.2019 № 55 «Об утверждении административного регламента предоставле­
ния муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытывающих потребность в 
древесине для собственных нужд»; . ,
- от 18.06.2021 № 47 «О протесте прокурора Первомайского района от 01.06.2021 No- 
02-38-2021 на постановление главы Бобровского сельсовета от 25.04.2019 №55»;
- от 15.11.2021 № 100 «О внесении изменений и дополнений в Административный ре­
гламент предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытыва­
ющий потребность в древесине для собственных нужд»;
- от 28.02.2022 № 10 «О внесении дополнений в Административный регламент предо­
ставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытывающих потреб­
ность в древесине для собственных нужд»;
- от 12.05.2023 № 74 «О внесении изменений и дополнений в Административный ре­
гламент предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытыва­
ющий потребность в древесине для собственных нужд»;
- от 31.05.2023 № 105 «О внесении изменений и дополнений в Административный ре­
гламент предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытываю­
щих потребность в древесине для собственных нужд».



3. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных право­
вых актов органов местного самоуправления муниципального образования Бобровский 
сельсовет Первомайского района Алтайского края.

4.В соответствии со ст. 23 ФЗ «О прокуратуре Российской Федерации» о резуль­
татах рассмотрения протеста сообщить прокурору Первомайского района в письмен­
ной форме.

5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой



Приложение
к постановлению администрации 
сельсовета от 08.04.2024 № 59

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «ведение учета граждан, испыты­

вающих потребность в древесине для собственных нужд»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Ве­

дение учета граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд» 
(далее -  Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предо­
ставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытывающих потреб­
ность в древесине для собственных нужд» (далее -  муниципальная услуга), создания 
комфортных условий для получения муниципальной услуги, в электронной форме с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее -  Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) с соблюдением норм законода­
тельства Российской Федерации о защите персональных данных.

1.2. Регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и 
стандарт предоставления муниципальной услуги администрацией Бобровского сельсо­
вета Первомайского района Алтайского края по запросу физических лиц, испытываю­
щих потребность в древесине для собственных нужд, либо их уполномоченных пред­
ставителей в пределах полномочий органа местного самоуправления по решению во­
просов местного значения, установленных Федеральным законам от 06.10.2003 №131- 
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде­
рации», Уставом муниципального образования Бобровский сельсовет Первомайского 
района Алтайского края, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законом 
Алтайского края от 10.09.2007 № 87-ЗС «О регулировании отдельных лесных отноше­
ний на территории Алтайского края».

1.4. Правом на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги (да­
лее -  заявление) обладают физические лица, испытывающие потребность в древесине 
для собственных нужд, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).

1.5. В первоочередном порядке осуществляют заготовку либо приобретение дре­
весины для собственных нужд следующие категории граждан: ' *>

1) граждане, принятые органами местного самоуправления муниципальных райо­
нов, городских округов, городских поселений на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и законом 
Алтайского края от 09.12.2005 № 115-ЗС «О порядке ведения органами местного само­
управления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав­
ляемых по договорам социального найма», имеющие земельные участки, вид разре­
шенного использования которых предусматривает индивидуальное жилищное строи­
тельство или ведение личного подсобного хозяйства на землях населенных пунктов, и 
получившие документы, разрешающие строительство;

2) граждане, получившие в установленном порядке от органа государственной вла­
сти или органа местного самоуправления бюджетные средства на строительство жило­
го помещения и не реализовавшие своего права на строительство жилого помещения;

3) граждане, не имеющие в собственности жилого помещения, получившие в уста­
новленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправ­



ления земельный участок для строительства жилого дома, оформившие документы, 
разрешающие строительство жилого дома, и не реализовавшие своего права на строи­
тельство жилого дома.

4) Граждане, в случае уничтожения (повреждения) жилого дома, части жилого до­
ма, иного жилого помещения, принадлежащего им на праве собственности и являюще­
гося для них местом жительства в соответствии со статьей 20 Закона Российской Фе­
дерации от 25 июня 1993 года № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на 
свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской 
Федерации», и (или) хозяйственных построек, расположенных на территории земель­
ного участка, на котором расположен жилой дом, часть жилого дома, иного жилого по­
мещения в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия при усло­
вии, если с момента пожара, наводнения или иного стихийного бедствия прошло не 
более одного года на дату обращения в орган местного самоуправления для постанов­
ки на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд 
вне очереди.

1.6. Граждане, указанные в части 2статьи 6 Закона Алтайского края № 87-ЗС от 
10.09.2007, а также граждане, имеющие на праве собственности земельные участки, 
вид разрешенного использования которых предусматривает индивидуальное жилищ­
ное строительство или ведение личного подсобного хозяйства на землях населенных 
пунктов, получившие документы, разрешающие строительство, не имеющие в соб­
ственности жилого помещения, постоянно проживающие на территории Алтайского 
края, осуществляют заготовку либо приобретение древесины для собственных нужд 
вне очереди (право на внеочередное осуществление заготовки ли приобретение дре­
весины для собственных нужд предоставляется однократно), если они относятся к 
числу граждан:

1) призванных на военную службу в Вооруженные Силы Российской Федерации 
по мобилизации или заключивших в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерально­
го закона от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной служ­
бе» контракт о прохождении военной службы, при условии их участия в специальной 
военной операции;

2) членов семьи (дети, родители, супруг (супруга) граждан, указанных в подпунк­
те «а» части 2.1 статьи 6 Закона Алтайского края № 87-ЗС от 10.09.2007, в том числе 
погибших (умерших)

1.7 Граждане, подавшие заявления в орган местного самоуправления о предо­
ставлении древесины для индивидуального жилищного строительства, для ремонта 
жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, ремонта (возведения) хо­
зяйственных построек до вступления в силу закона Алтайского края от 28 февраля 
2023 года № 8-ЗС «О внесении изменений в статью 7 закона Алтайского края «О ре­
гулировании отдельных лесных отношений на территории Алтайского края» и затем 
поставленные на учет в качестве испытывающих потребность в древесине для соб­
ственных нужд, вправе заготовить или приобрести вышеуказанную древесину в соот­
ветствии с нормативами, действовавшими на момент подачи заявления

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытываю­

щих потребность в древесине для собственных нужд».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муни­

ципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытывающих 

потребность в древесине для собственных нужд» осуществляется администрацией 
Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайского края.



Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выда­
чи результата предоставления муниципальной услуги осуществляются секретарем ад­
министрации Бобровского сельсовета Первомайского района Алтайского края.

2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги.

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является 
открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством 
письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для 
справок, на официальном интернет-сайте администрации Бобровского сельсовета на 
информационных стендах в залах приема заявителей в администрации Бобровского 
сельсовета.

2.3.2. Сведения о месте нахождения администрации Бобровского сельсовета, 
предоставляющей муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах 
электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены 
на официальном интернет-сайте администрации Бобровского сельсовета, а также в 
приложении 1 к Административному регламенту.

2.3.3. Сведения об органах государственной власти, органах местного само­
управления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги администрация Бобровского сельсо­
вета взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной реги­
страции, кадастра и картографии по Алтайскому краю, государственными органами и 
органами местного самоуправления, подведомственными органам местного само­
управления организациями, в распоряжении которых находятся документы, указанные 
в пункте 2.9.2 настоящего Административного регламента.

Сведения об адресах официальных сайтов и электронной почты в информаци­
онно-телекоммуникационной сети «интернет» Управления Федеральной службы госу­
дарственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю размещены на 
информационном стенде администрации Бобровского сельсовета и в приложении 2 к 
Административному регламенту.

2.3.4. Администрация сельсовета в течение 20 дней со дня поступления заяв­
ления принимает решение о постановке на учет гражданина, испытывающего потреб­
ность в древесине, либо об отказе в постановке на такой учет. Заявитель уведомля­
ется о принятом решении в течение трех рабочих дней с даты его принятия.

2.3.5. По телефону секретарь администрации Бобровского сельсовета даёт ис­
черпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги.

2.3.5. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются 
секретарем администрации Бобровского сельсовета при личном обращении в рабочее 
время.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не 
должен превышать 20 минут.

2.4. Требования к форме и характеру взаимодействия секретаря администрации 
сельсовета, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее -  
ответственное лицо) с заявителем:

при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав 
свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации, предлагает 
представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время 
разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с 
окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонков на 
другой аппарат;

при личном обращении заявителей должностное лицо представляется, указав 
фамилию, имя, отчество, сообщив занимаемую должность, самостоятельно дает ответ 
на заданный вопрос;



по завершению консультации (по телефону или лично) должностное лицо кратко 
подводит итоги и перечисляет меры, которые следует принять заявителю (кто именно, 
когда и что должен сделать);

письменный ответ на обращения, дается в простой, четкой и понятной форме с 
указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица 
администрации, исполняющего ответ на обращении. Письменный ответ на обращение 
подписывается главой сельсовета.

2.5. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по 
следующим вопросам:

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу­
ги, комплектность (достаточность) представленных документов;

2) источники получения документов, необходимых для представления муници­
пальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;
4) сроки предоставления муниципальной услуги;
5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
6) иные вопросы, касающиеся порядка и условий предоставления муниципаль­

ной услуги.
2.5.1. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию Адми­

нистрации Бобровского сельсовета, секретарь администрации информирует посетите­
ля о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в 
орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

2.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за­
явителя осуществления действий, необходимых для получения муниципальной услуги 
и не связанных с обращением в органы местного самоуправления с получением услуг, 
включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования 
Бобровский сельсовет.

2.7. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановка гражданина на учет как испытывающего потребность в древесине 

для собственных нужд;
2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 

предоставление муниципальной услуги. • >
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со сле­

дующими нормативными правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Лесным кодексом Российской Федерации;
3) Жилищным кодексом Российской Федерации;
4) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи­

зации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об­

ращений граждан Российской Федерации»;
6) Федеральным Законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
7) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав­

ления государственных и муниципальных услуг»
8) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инва­

лидов в Российской Федерации»;



9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 
«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг»;

10)Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечи­
вающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей­
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг»;

11)Законом Алтайского края от 10.09.2007 № 87-ЗС «О регулировании отдель­
ных лесных отношений на территории Алтайского края»;

12)Законом Алтайского края от 09.12.2005 № 115-ЗС «О порядке ведения орга­
нами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жи­
лых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

13)Уставом муниципального образования Бобровский сельсовет Первомайского 
района Алтайского края

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор­
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, ко­
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.

2.9.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направ­
ленное в Администрацию Бобровского сельсовета заявление в письменной форме, 
представленное на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного 
документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в 
котором указываются следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, адрес места жительства, 
данные документа, удостоверяющего личность;

2) наименование лесничества, в границах которого предполагается осуществить 
заготовку либо приобретение древесины;

3) требуемый объем древесины, ее качественные показатели и цель заготовки 
(приобретения).

Вместе с заявлением гражданин предоставляет паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его место жительства 
на территории муниципального образования Бобровский сельсовет. В случае подачи 
заявления иным лицом, действующим в интересах указанного гражданина, дополни­
тельно предоставляется документ, удостоверяющий его полномочия в качестве пред­
ставителя. . ,

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) для заготовки (приобретения) древесины в целях индивидуального жилищного 

строительства:
а) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, вид разре­

шенного использования которого предусматривает индивидуальное жилищное строи­
тельство или ведение личного подсобного хозяйства на землях населенных пунктов, 
либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви­
жимости в отношении вышеуказанного земельного участка;

б) копии документов, разрешающих строительство (для категории граждан, ука­
занных в частях 2 и 2.1 статьи 6 Закона Алтайского края № 87-ЗС от 10.09.2007);

в) копия решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в 
жилом помещении (для категории граждан, указанных в пункте 1 частях 2 и 2.1 ста­
тьи 6 Закона Алтайского края № 87-ЗС от 10.09.2007);



г) копии документов, подтверждающих получение гражданином бюджетных 
средств на строительство жилого помещения (для категории граждан, указанных в 
пункте 2 частях 2 и 2.1 статьи 6 Закона Алтайского края № 87-ЗС от 10.09.2007);

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах от­
дельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отноше­
нии заявителя (для категории граждан, указанных в пункте 3 части 2 и части 2.1 ста­
тьи 6 Закона Алтайского края № 87-ЗС от 10.09.2007);

е) копии документов, подтверждающих уничтожение жилого дома, части жилого 
дома, иных жилых помещений в результате пожара, наводнения или иного стихийного 
бедствия (для категории граждан, указанной в части 3 статьи 6 Закона Алтайского 
края № 87-ЗС от 10.09.2007);

ж) копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства либо 
факт постоянного проживания в жилом доме, в части жилого дома, в иных жилых по­
мещениях, уничтоженных в результате пожара, наводнения или иного стихийного 
бедствия (для категории граждан, указанной в части 3 статьи 6 Закона Алтайского 
края № 87-ЗС от 10.09.2007);

з) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, либо выпис­
ка из похозяйственной книги, либо копия решения суда о признании права собствен­
ности на жилое помещение (для категории граждан, указанной в части 3 статьи 6 За­
кона Алтайского края № 87-ЗС от 10.09.2007);

и) копии документов, подтверждающих факт прохождения гражданином воен­
ной службы по призыву в Вооруженные Силы Российской Федерации по мобилизации 
или по контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального 
закона от 28марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», и 
участие в специальной военной операции (для категории граждан, указанных в части 
2.1 статьи 6 Закона Алтайского края № 87-ЗС от 10.09.2007);

к) копии документов, подтверждающих статус члена семьи(ребенка, родителя, 
супруга (супруги) граждан, указанных в подпункте «а» части 2.1 статьи 6(для катего­
рии граждан, указанной в подпункте «б» части 2.1 статьи 6 Закона Алтайского края № 
87-ЗС от 10.09.2007);

2) для заготовки (приобретения) древесины с целью ремонта жилого дома, части 
жилого дома, иных жилых помещений, ремонта (возведения) хозяйственных построек:

а) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, либо выпис­
ка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на 
имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя, либо 
выписка из похозяйственной книги, либо копия решения суда о признании права Соб­
ственности на жилое помещение;

б) копии документов, подтверждающих повреждение жилого дома, части жилого 
дома, иных жилых помещений, хозяйственных построек в результате пожара, навод­
нения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 3 
статьи 6 Закона Алтайского края № 87-ЗС от 10.09.2007);

в) копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства либо 
факт постоянного проживания в жилом доме, в части жилого дома, в иных жилых по­
мещениях, поврежденных в результате пожара, наводнения или иного стихийного 
бедствия (для категории граждан, указанной в части 3 статьи 6 Закона Алтайского 
края № 87-ЗС от 10.09.2007);

3) для заготовки (приобретения) древесины с целью отопления жилого дома, ча­
сти жилого дома, иных жилых помещений, имеющих печное отопление, - копии право­
устанавливающих документов на жилое помещение, либо выписка из Единого государ­
ственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющие­



ся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя, либо выписка из похозяй­
ственней книги.

2.9.2. Документы, указанные в подпунктах "а", "б", "в", ”д", "е", "з" пункта 1, под­
пунктах "а", "б" пункта 2, пункте 3 (за исключением правоустанавливающих докумен­
тов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином гос­
ударственном реестре недвижимости, судебных решений), граждане вправе подавать 
в администрацию сельсовета по собственной инициативе. В случае непредставления 
гражданами указанных документов по собственной инициативе администрация сель­
совета запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодей­
ствия в соответствии с законодательством Российской Федерации, за исключением 
тех документов, которые находятся в его распоряжении.

2.9.3. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их пе­
речня и даты их получения секретарем администрации Бобровского сельсовета, а так­
же с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведом­
ственные государственным органам или органам местного самоуправления организа­
ции, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.9.2 Админи­
стративного регламента, обязаны направить в Администрацию Бобровского сельсовета 
запрошенные им документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошен­
ные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на 
бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных упол­
номоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного 
документа.

2.9.4.Нормативы заготовки или приобретения гражданами древесины для соб­
ственных нужд

1. Нормативы заготовки или приобретения гражданами древесины для собствен­
ных нужд составляют:

1) для индивидуального жилищного строительства:
а) до 70 куб.м, деловой ликвидной сырорастущей древесины хвойных пород, пригодной 
для строительства, один раз в 25 лет из расчета на одного застройщика на лесных 
участках, не переданных в аренду в целях использования лесов для заготовки древе­
сины, на основании договоров купли-продажи лесных насаждений;
б) до 70 куб.м, лесоматериалов для выработки пиломатериалов и заготовок из древе­
сины хвойных пород, длиной от 3 до 6,5 и диаметром от 0,14 и более, один раз в 25 лет 
из расчета на одного застройщика на лесных участках, переданных в аренду в целях 
использования лесов для заготовки древесины;

2) для ремонта жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, ре­
монта (возведения) хозяйственных построек: 4
а) до 15 куб.м, деловой ликвидной сырорастущей древесины хвойных пород, пригодной 
для строительства, один раз в 15 лет (независимо от количества жилых помещений и 
хозяйственных построек) на лесных участках, не переданных в аренду в целях исполь­
зования лесов для заготовки древесины, на основании договоров купли-продажи лес­
ных насаждений;
б) до 15 куб.м, лесоматериалов для выработки пиломатериалов и заготовок из древе­
сины хвойных пород, длиной от 3 до 6.5м и диаметром от 0,14м. и более, один раз в 15 
лет (независимо от количества жилых помещений и хозяйственных построек) на лес­
ных участках, переданных в аренду в целях использования лесов для заготовки древе­
сины.

3) для отопления жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, 
имеющих печное отопление -  до 8 куб.м, древесины лиственных и (или) хвойных пород 
в зависимости от их фактического наличия на лесном участке один раз в календарный 
год.



4) для строительства (ремонта) жилого дома, части жилого дома, иных жилых 
помещений и хозяйственных построек, уничтоженных (поврежденных) пожаром, навод­
нением или иным стихийным бедствием:
а) до 100 куб. лесоматериалов для выработки пиломатериалов и заготовок из древеси­
ны хвойных пород, длиной от 3 до 6,5м. и диаметром от 0,14м. и более, на лесных 
участках, переданных в аренду в целях использования лесов для заготовки древесины;
б) до 100 куб.м лесоматериалов для выработки пиломатериалов и заготовок из древе­
сины хвойных пород, длиной от 3 до 6,5м. и диаметром от 0,14м. и более, на лесных 
участках, переданных в аренду в целях использования лесов для заготовки древесины.

2.9.4. Заготовка или приобретение древесины для собственных нужд в соответ­
ствии с установленными нормативами для одного и того объекта (жилого дома, части 
жилого дома, хозяйственной постройки) несколькими гражданами не допускается»

2.10. Иные особенности предоставления муниципальной услуги.
2.10.1. В случае выявления в выданных в результате предоставления муници­

пальной услуги документах опечаток и ошибок секретарь администрации Бобровского 
сельсовета в течение 5 дней с момента обращения заявителя устраняет допущенные 
опечатки и ошибки, в течение 3 дней с момента внесения исправлений направляет ли­
бо вручает заявителю исправленные документы.

2.10.2. При подаче заявления через Единый портал государственных и муници­
пальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназна­
ченных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная копия доку­
мента должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех эле­
ментов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, эле­
менты печати, подписи и т.д.

2.11. Запрет требовать от заявителя предоставления иных документов и инфор­
мации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право­
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне­
сение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услу­
ги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 210-ФЗ государственных и 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, му­
ниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в опреде­
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень документов. Заяви­
тель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставля­
ющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ­
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением по­
лучения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 
9 Федерального закона 210-ФЗ;



4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко­
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав­
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставле­
нии муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку­
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, не­
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни­
ципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после пер­
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници­
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) секретаря администрации сельсовета 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо предоставлении муниципальной услуги, о чем в письмен­
ном виде за подписью главы сельсовета при первоначальном отказе в приеме доку­
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется за­
явитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

д) предоставления на бумажном носителе документом и информации, электрон­
ные образцы которых были ранее заверены в соответствии с пунктом 7.2. части 1 ст. 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами».

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не­
обходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявле­
ние подлежит обязательному приему.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни­
ципальной услуги.

1) непредставление или представление в неполном объеме документов, указан­
ных в пунктах 2.9.1-2.9.2 административного регламента, обязанность по предоставле­
нию которых возложена на заявителя;

2) предоставление документов, содержащих недостоверные сведения; . ,
2.1) поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об*

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для постановки гражданина 
на учет, если соответствующий документ не был представлен заявителем по соб­
ственной инициативе;

3) несоблюдение сроков и нормативов заготовки (приобретения) древесины, 
установленных частью 1 статьи 7 Закона Алтайского края от 10.09.2007 № 87-ЗС «О 
регулировании отдельных лесных отношений на территории Алтайского края»;

4) нарушение требования, установленного частью 2 статьи 7 Закона Алтайского 
края от 10.09.2007 № 87-ЗС «О регулировании отдельных лесных отношений на терри­
тории Алтайского края»;

5) поступление заявления о постановке на учет от гражданина, ранее включенно­
го в список граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд.

Граждане снимаются с учета граждан, испытывающих потребность в древесине 
для собственных нужд, в следующих случаях:

1) подачи гражданином заявления о снятии его с учета;



2) смерти гражданина, состоящего на учете;
3) фактической реализации гражданином права на заготовку (приобретение) 

древесины;
4) отказа гражданина от заключения договора купли-продажа лесных насаж­

дений (древесины) для собственных нужд;
5) прекращение права собственности на земельный участок и расположенные 

на нем объекты недвижимости, в отношении которых было написано заявле­
ние о постановке на учет для предоставления древесины для собственных 
нужд.

Решение о снятии граждан с учета граждан, испытывающих потребность в дре­
весине для собственных нужд, принимается органом местного самоуправления не 
позднее пяти рабочих дней со дня возникновения указанных обстоятельств. Заявитель 
уведомляется о принятом решении в течении двух рабочих дней с даты его принятия».

2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.15 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо­

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници­
пальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления, поданного заявителем, в том числе в электронном виде,

осуществляется в день приема.
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении му­
ниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и переч­
нем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.17.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обес­
печивать:

1) комфортное расположение заявителя;
2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;
3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муни­

ципальной услуги;
4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и пе­

речнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.17.2. Администрацией Бобровского сельсовета Первомайского района Алтай­

ского края обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности Му­
ниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:

1) возможность беспрепятственного входа на объект и выхода из него, содей­
ствие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о до­
ступных маршрутах общественного транспорта;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед вхо­
дом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости -  с 
помощью работников объекта;

3) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях 
доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работ­
ников объекта;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и 
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

5) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для 
них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том чис­
ле об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других



необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих по­
лучению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;

6) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспе­
чения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограни­
чений их жизнедеятельности;

7) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающее ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвер­
жденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 
от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ­
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

8) на прилегающей к зданию территории оборудуются бесплатные места для 
парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных авто­
транспортных средств инвалидов

2.17.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей 
с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для 
возможности оформления документов.

2.17.4. На информационных стендах Администрации Бобровского сельсовета 
размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содер­
жащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) график (режим) работы Администрации Бобровского сельсовета, предостав­
ляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов мест­
ного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги;

3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
4) место нахождения Администрации Бобровского сельсовета, предоставляюще­

го муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного са­
моуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) телефон для справок;
6) адрес электронной почты Администрации Бобровского сельсовета, предо­

ставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов 
местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципаль­
ной услуги;

7) адрес официального интернет-сайта Администрации Бобровского сельсовета, 
предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных ор­
ганов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муни­
ципальной услуги; . ,

8) порядок получения консультаций; v
9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Ад: 

министрации Бобровского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу.
2.17.5. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено 

стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.17.6. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской) с указанием фамилии, имени, отчества и должности специали­
ста, ведущего прием, а также графика работы..

2.18. Иные требования, и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.

2.18.1. Администрация Бобровского сельсовета обеспечивает возможность по­
лучения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на офи­
циальном интернет-сайте муниципального образования Бобровский сельсовет, на Ре­



гиональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.18.2. Администрация Бобровского сельсовета обеспечивает возможность по­
лучения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте муниципального 
образования Бобровский сельсовет, на Региональном портале государственных и му­
ниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муници­
пальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для полу­
чения муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы­
полнения административных процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 
настоящего Административного регламента.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципаль­
ной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи­
стративные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата 

предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници­

пальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципаль­
ной услуги.

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административ­

ной процедуры.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное 

обращение заявителя в администрацию Бобровского сельсовета с заявлением и доку­
ментами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление за­
явления и необходимых документов в администрацию Бобровского сельсовета с ис­
пользованием почтовой связи, в электронной форме с использованием Единого порта­
ла государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно­
телекоммуникационной сети «интернет».

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение админи­
стративного действия, входящего в состав административной процедуры. ’ '

Выполнение данной административной процедуры осуществляется секретарем 
администрации Бобровского сельсовета, ответственным за прием и регистрацию заяв­
ления (далее -  секретарь).

3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав админи­
стративной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполне­
ния.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления поч­
той секретарь администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия пред­
ставителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представ­
ленных документов;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с ука­
занием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых



сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заяв­
ления.

По завершении приема документов при личном обращении секретарь админи­
страции формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер за­
явления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень 
документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о 
специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предостав­
ления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экзем­
пляра подписываются секретарем администрации сельсовета и заявителем, один эк­
земпляр передается заявителю, второй остается в Администрации Бобровского сель­
совета. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формиру­
ется.

3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и му­
ниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в информационную 
систему «Платформа государственных сервисов» (далее -  ПГС) по системе межве­
домственного электронного взаимодействия.

Специалист, ответственный за работу в ПГС, при обработке поступившего в ПГС 
электронного заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия пред­
ставителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представ­
ленных документов;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с ука­
занием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых 
сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заяв­
ления.

ПГС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления и 
направляет заявление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государ­
ственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.3.3. Секретарь администрации регистрирует заявление и в течение одного 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых документов, 
заявителю вручает (направляет) уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

3.2.3.4. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в адми­
нистрацию Бобровского сельсовета на личном приеме или направлении документов 
почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответ­
ствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных». . ,

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муници­
пальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая 
отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении документов 

почтой) -  прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный 
срок выполнения действий административной процедуры -  30 (тридцать) минут с мо­
мента подачи в Администрацию Бобровского сельсовета заявления с комплектом до­
кументов.

2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал государ­
ственных и муниципальных услуг (функций) -  прием и регистрация заявления и доку­
ментов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по вы­
бору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения.

Уведомление заявителя о поступлении документов в Администрацию Бобровско­
го сельсовета осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации



заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с 
точным указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется 
автоматически после внесения в ПГС сведений о регистрации заявления.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Секретарь администрации в течение пяти дней с даты поступления к нему 
заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность, наличие ос­
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоя­
щим регламентом, при установлении необходимости направляет запросы по каналам 
межведомственного взаимодействия, а в случае некомплектности, подготавливает 
проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием 
причины отказа.

3.3.2. В случае если заявитель не предоставил документы, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подве­
домственных государственным органам или органам местного самоуправления органи­
зациях, секретарь администрации, при необходимости направления межведомствен­
ных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в СИР и 
направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.

3.3.3. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том 
числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, секретарь 
администрации осуществляет подготовку проекта уведомления о предоставлении му­
ниципальной услуги, либо проект уведомления об отказе в предоставлении муници­
пальной услуги и направляет с приложенными документами на согласование и подпись 
Главе Бобровского сельсовета.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подго­
товка проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, либо проекта 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотиви­
рованных причин отказа. Срок выполнения данной административной процедуры не 
должен превышать 5(пяти) рабочих дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муни­
ципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муници­
пальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию реше­
ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 
поступление главе Бобровского сельсовета подготовленных секретарем администра­
ции проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, и приложенных до­
кументов либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услу­
ги с указанием мотивированных причин отказа.

3.4.2. Глава Бобровского сельсовета рассматривает представленные документы, 
подписывает уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо мотивиро­
ванный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет их уполномочен­
ному специалисту. Максимальный срок выполнения действий данной административ­
ной процедуры не должен превышать пяти рабочих дней.

3.4.3. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.3.1. Секретарь администрации не позднее чем через два рабочих дня со дня 
принятия одного из указанных в пункта 2.4 Административного регламента решений 
выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, под­
тверждающий принятие одного из указанных решений.



3.4.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и му­
ниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости 
явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется 
заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и му­
ниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту.

При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по личному 
обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов, сканирован­
ные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки между собой.

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заяви­
телю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответ­
ствия оригиналам заверяется секретарем администрации.

3.4.3.3. Заявителю передаются документы, подготовленные Администрацией 
Бобровского сельсовета по результатам предоставления муниципальной услуги, а так­
же документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услу­
ги (при наличии).

Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя 
при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, под­
тверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для дове­
ренных лиц).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в ко­
торой указываются все документы передаваемые заявителю, дата передачи докумен­
тов.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
1) постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине
для собственных нужд;
2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не дол­

жен превышать семь дней.
3.4.5. Администрация Бобровского сельсовета формирует списки граждан, испы­

тывающих потребность в древесине для собственных нужд, в порядке очередности по­
дачи гражданами заявлений о постановке на учет. При подаче заявлений несколькими 
гражданами в один день их очередность определяется по времени подачи заявления с 
полным комплектом документов.

3.4.6 Администрация Бобровского сельсовета в срок до 1 июня года, предше­
ствующего заготовке (отпуску) древесины, направляют в администрацию Первомайско­
го района списки граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных 
нужд (с указанием граждан, имеющих право осуществлять заготовку либо приобрете­
ние древесины для собственных нужд в первоочередном порядке.);

Информацию о гражданах, указанных в частях 2.1 и 3 статьи 6 Закона Алтайско­
го края № 87-ЗС «О регулировании отдельных лесных отношений на территории Ал­
тайского края», направляется администрацией Бобровского сельсовета в территори­
ально-обособленные структурные подразделения уполномоченного органа исполни­
тельной власти Алтайского края в сфере лесных отношений в течение 5 дней после 
принятия решения о постановке их на учет либо в течении 5 дней с момента предо­
ставления документов, указанных в подпунктах «и» и (или) «к» пункта 1 части 4 статьи 
8 вышеуказанного Закона, если гражданин или член его семьи был ранее включен в 
список граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд».

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 

форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должност­



ными лицами Администрации Бобровского сельсовета положений Административного 
регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
секретарем администрации положений Административного регламента и иных норма­
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль­
ной услуги, а также за принятием решений секретарем администрации осуществляется 
главой сельсовета муниципального образования Бобровский сельсовет.

4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соот­
ветственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы 
(тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой муниципального 
образования Бобровский сельсовет.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги (далее -  Акт), в котором отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами 
комиссии.

4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправле­
ния Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав за­
явителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ­
ствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации Бобровского 
сельсовета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требования­
ми законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также долж­
ностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (без­
действие) администрации сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, 
должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 
Жалоба может быть подана в порядке установленном частью1 статьи 11.2 Федераль­
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявитель может обратится с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници­

пальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны­
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ал­
тайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципаль­
ной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма­
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами



Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муници­
пальной услуги;

5) отказ в представлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными норматив­
ными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма­
тивными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опеча­
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку­
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока и порядка выдачи документов по результатам предоставле­
ния муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ­
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, закона­
ми, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными пра­
вовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен­
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни­
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слу­
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 76 Федерального закона 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи­
мых для обоснования и рассмотрения жалобы:

о входящем номере, под которым жалоба зарегистрирована в системе делопро­
изводства;

о нормативных правовых актах, на основании которых орган местного само­
управления предоставляет муниципальную услугу;

о требованиях к заверению документов и сведений;
о месте размещения на официальном сайте органа местного самоуправления 

справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц админи­

страции в досудебном порядке не является препятствием или условием для обраще­
ния в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает 
обязательности такого обращения в суд.

5.5. В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 
года № 210-ФЗ жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль­
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений - в те­
чение пяти рабочих дней со дня ее регистрации (за исключением случаев, установлен­
ных Правительством Российской Федерации, при которых срок рассмотрения жалобы 
может быть сокращен).

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, в адрес которого 
поступила жалоба заявителя, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу (полностью либо в части);
- отказывает в удовлетворении жалобы (полностью либо в части).



5.7. Согласно части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года 
№ 210-ФЗ не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте
5.6 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре­
зультатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявите­
лю, указанном в части 5.6 настоящей статьи, дается информация о действиях, осу­
ществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедли­
тельного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе за­
явителю, указанном в части 5.6 настоящей статьи, даются аргументированные разъяс­
нения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения.

5.10. Должностное лицо, в адрес которого поступила жалоба заявителя, не рас­
сматривает ее и не направляет в адрес заявителя ответ о результатах ее рассмотре­
ния в случаях:

а) если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, или 
почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) если текст жалобы не поддается прочтению;
в) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также членов его семьи;

г) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан 
без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую фе­
деральным законом тайну;

д) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который многократно дава­
лись письменные ответы по существу ранее направлявшихся обращений (в случае ес­
ли в жалобе не приводятся новые доводы и обстоятельства);

В случае, предусмотренном подпунктом «а» настоящего пункта, если обращение 
содержит сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противо­
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совер­
шившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с 
его компетенцией. - „

О причинах отсутствия ответа на жалобу по существу поставленных в ней во­
просов в случаях, предусмотренных подпунктами «б»-«д» настоящего пункта, заявите­
лю сообщается письменно.



Приложение 1
к Административному регламенту

Информация об Администрации Бобровского сельсовета, предоставляющей муници­
пальную услугу

Наименование органа местного са­
моуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

Наименование
Администрация Бобровского сельсовета Пер­
вомайского района Алтайского края

Руководитель органа местного само­
управления, предоставляющего му­
ниципальную услугу

Глава сельсовета

Место нахождения и почтовый адрес
658047Аптайский край 
Первомайский район село Бобровка 
улица Ленина дом 41Б

График работы (приема заявителей)

Понедельник, вторник, четверг, пятница 
с 8-00 ч. до 16-00- ч.
Среда -неприемный день.
Перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч. 
Выходной-суббота, воскресенье

Телефон, адрес электронной почты
тел. (838532)98334 
адрес электронной почты 
bobr ss@ mail.ru

Адрес официального сайта органа 
местного самоуправления, предо­
ставляющего муниципальную услугу 
(в случае отсутствия -  адрес офици­
ального сайта муниципального обра­
зования)

адрес сайта в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» адми­
нистрация Бобровского сельсовета Первомай­
ского района Алтайского края, на котором раз­
мещается информация о деятельности муни­
ципального образования 
www.bobrofka.ru

Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) -  
www.gosuslugi22.ru;

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) * -  
www.22.gosuslugi.ru/pgu/;

http://www.bobrofka.ru
http://www.gosuslugi22.ru
http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/


Приложение 2
к Административному регламенту

Информация о федеральных органах исполнительной власти, органах исполнительной 
власти Алтайского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Наименование органа: Телефон Адрес официаль­
ного сайта

Адрес элек­
тронной почты

Региональный портал 
государственных и му­
ниципальных услуг 
(функций) -

8(800)1007010 www.gosuslugi22.r
и;

Единый портал госу­
дарственных и муници­
пальных услуг (функ­
ций

8(800)1007010 www.22.gosuslugi.r
u/pgu/;

Управление Феде­
ральной службы госу­
дарственной регистра­
ции, кадастра и карто­
графии

8(38532)47836 https://rosreestr.ru/
wps/portal/

http://rosreestr.ru
/wps/portal/

Администрация Пер­
вомайского района Ал­
тайского края

8(38532)20084 perv-alt.ru perv_adm@mail.
ru

http://www.gosuslugi22.r
http://www.22.gosuslugi.r
https://rosreestr.ru/
http://rosreestr.ru


Приложение 3
к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении му­
ниципальной услуги «Ведение учета граждан, испытывающих потребность в древесине

для собственных нужд»



Приложение 4
к Административному регламенту

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной
услуги

Администрация Местонахождение (почтовый адрес): Администрация
Бобровского Бобровского сельсовета:658047 Алтайский край, Первомайский

сельсовета район, с.Бобровка ул.Ленина,41Б
2. Адрес официального сайта Администрации Бобровского
сельсовета:
http:www.bobrofka.ru
3. Телефоны
- главы сельсовета 8 (38532)98334
-секретаря администрации, ответственного за предоставление
муниципальной услуги 8 (38532)98334
4. Режим работы Администрации сельсовета:
Понедельник, вторник, четверг, пятница
с 8-00 ч. до 16-00- ч.

Среда -неприемный день.
Перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.
Выходной-суббота, воскресенье

http://www.bobrofka.ru


Приложение 5
к Административному регламенту

Главе Бобровского сельсовета

о т __________________________
(фамилия, имя, отчество) 
паспортные данные:_________

адрес (регистрация по месту жительства):

адрес фактического проживания:

телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН, ИСПЫТЫВАЮЩИХ 
ПОТРЕБНОСТЬ В ДРЕВЕСИНЕ ДЛЯ СОБСТВЕННЫХ НУЖД

Прошу поставить меня на учет, как испытывающего потребность в древесине 
для собственных нужд, в следующих целях:

□ индивидуальное жилищное строительство;
□ ремонт жилого дома, иных жилых помещений и хозяйственных построек;
□ отопление;
на 20 год, в объеме куб. м в пределах установленных нормативов.

Заготовку древесины буду осуществлять самостоятельно либо с привлечением 
третьих лиц (нужное подчеркнуть).

Приложение (перечень прилагаемых документов в зависимости от цели исполь­
зования древесины). • >

1.____________________________________________________________
2 ._____________________________________________________________________________
3 .____________________________________________________________
4  .______________________________________________________
5.

Дата Подпись



Извещение 

о проведении аукциона в электронной форме на право заключения договора аренды 

земельного участка   

 

1. Организатор аукциона: комитет по управлению муниципальным имуществом и 

земельным отношениям администрации Первомайского района. Место нахождения: Алтайский 

край, г. Новоалтайск, ул. Деповская, 19а.  

Почтовый адрес: 658080, Алтайский край, г. Новоалтайск, ул. Деповская, 19а. 

Адрес электронной почты: zemel.perv@mail.ru 

Номер контактного телефона: 8 (38532) 2-24-32, 2-12-42, 2-12-52. 

Контактные лица: Дударев Александр Викторович, Асямова Татьяна Викторовна, Стакина 

Юлия Александровна. 

2. Уполномоченный орган – комитет по управлению муниципальным имуществом и 

земельным отношениям администрации Первомайского района. Основание для проведения: 

распоряжение администрации района  

Место, дата, время и порядок проведения аукциона: 06 июня  2024 года в 12 часов 30 

минут (время местное) на электронной площадке ООО «РТС-тендер» https://www.rts-tender.ru/ в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Аукцион проводится в порядке, 

установленном статьями 39.12 и 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Форма торгов: открытый аукцион на право заключения договора аренды земельного 

участка в электронной форме (далее - аукцион). 

Оператор электронной площадки – Общество с ограниченной ответственностью «РТС-

тендер», https://www.rts-tender.ru/ - официальный сайт в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее - Оператор электронной площадки). 

Юридический адрес: 121151, г. Москва, наб. Тараса Шевченко, д. 23А, 25 этаж, пом. 1 

Сибирский филиал ООО «РТС-тендер»: 

Адрес: 656056, Алтайский край, г. Барнаул, М. Горького, д. 29,  

Контакты: info@rts-tender.ru, +7 (3852) 200-787 

Участниками аукциона могут являться только граждане в соответствии с пунктом 7 статьи 

39.18 Земельного Кодекса. 

4. Предмет аукциона: право заключения договора аренды заключения договора аренды 

земельного участка  из земель сельскохозяйственного назначения  с кадастровым номером 

22:33:050601:4098, адрес: Российская Федерация, Алтайский край, Первомайский район, 

примыкает с северной стороны к земельному участку №17 по линии девятой СТ «Связист» общей 

площадью 600 квадратных метров, разрешенное использование- для ведения садоводства. 

Ограничения прав не зарегистрированы, форма земельного участка неправильный 

многоугольник, рельеф спокойный, ровный, территория не используется, имеется возможность 

подключения электроснабжения, водоснабжения, типичная окружающая застройка , транспортная 

доступность удовлетворительная, качество подъездных путей удовлетворительное, объекты 

инфраструктуры отсутствуют, объекты ухудшающие привлекательность отсутствуют. 

Срок аренды 20 лет. 

5.Начальный размер арендной платы, шаг аукциона  

Начальная цена (ежегодный размер арендной платы) – 18 700 рублей. 

Шаг аукциона 561 руб. 

Сумма задатка 3740руб. 

6. Срок подачи заявок оператору электронной площадки ООО «РТС-тендер» 

https://www.rts-tender.ru/ в сети «Интернет»: 

начало приема заявок: 06 мая 2024 с 8 час. 00 мин. (время местное) 

окончание приема заявок: 04 июня 2024 до 17 час. 00 мин. (время местное) 

рассмотрение заявок (определение участников): 05 июня 2024.  

7. Условия проведения открытого аукциона в электронной форме: 

Документация по проведению аукциона  - форма заявки на участие в аукционе, проект  

договора аренды земельного участка: 

- предоставляются в течение двух рабочих дней любому юридическому или физическому 

лицу, намеревающемуся принять участие в аукционе, на основании поданного в письменной 

форме заявления на имя организатора аукциона в период со дня опубликования информационного 

сообщения об аукционе  по рабочим дням с 8 ч. 00 м. до 17 ч. 00 м. (перерыв с 13 ч.00м. до 14 

ч.00м.) по местному времени по адресу организатора аукциона; 

mailto:zemel.perv@mail.ru
https://www.rts-tender.ru/
https://www.rts-tender.ru/
mailto:info@rts-tender.ru
consultantplus://offline/ref=140E3FC064ADE686864AC62E9A96AB234356C7E8217428184F6F4C725C8D04C62DEF06FC7D85153D4179D95880B604163B07B7B8C7KDr3G
consultantplus://offline/ref=140E3FC064ADE686864AC62E9A96AB234356C7E8217428184F6F4C725C8D04C62DEF06FC7D85153D4179D95880B604163B07B7B8C7KDr3G
https://www.rts-tender.ru/


- размещена на официальном сайте администрации Первомайского района www.perv-alt.ru, 

на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении 

торгов www.torgi.gov.ru в сети Интернет и на сайте электронной площадки https://www.rts-

tender.ru/. 

8. Форма заявки на участие в аукционе, порядок приема, адрес места приема, 

Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе Претендентам необходимо 

пройти процедуру регистрации на электронной торговой площадке ООО «РТС-тендер» 

https://www.rts-tender.ru/ (далее – электронная торговая площадка). Регистрация на электронной 

торговой площадке осуществляется без взимания платы. размер платы исчисляется в процентах  

Регистрации на электронной торговой площадке подлежат Претенденты, ранее не 

зарегистрированные на электронной торговой площадке или регистрация которых на электронной 

торговой площадке, была ими прекращена. Регистрация на электронной торговой площадке 

проводится в соответствии с Регламентом электронной торговой площадки. 

Оператор электронной площадки вправе в соответствии с Правилами, утвержденными 

постановлением Правительства РФ от 10.05.2018№ 564  "О взимании операторами электронных 

площадок, операторами специализированных электронных площадок платы при проведении 

электронной процедуры, закрытой электронной процедуры и установлении ее предельных 

размеров", взимать с победителя аукциона или иного лица, с которыми в соответствии с пунктами 

13, 14, 20 и 25 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации заключается договор 

купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, либо договор аренды такого участка, плату за участие в аукционе в размере, не 

превышающем предельный размер, установленный пунктом 2 данного постановления. При этом 

размер платы исчисляется в процентах начальной цены предмета аукциона; предусмотренный 

пунктом 2 данного постановления предельный размер платы, не превышающий 2 тыс. рублей, 

применяется в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 

предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона "О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации", а также в случае, если лицом, с которым 

заключается договор по результатам аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 

7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, является гражданин; положения абзаца 

второго пункта 3 указанного постановления не применяются; положения Правил, утвержденных 

указанным постановлением, касающиеся электронной процедуры, контракта, применяются 

соответственно к аукциону, договору купли-продажи земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, либо договору аренды такого участка; 

оператор электронной площадки вправе осуществлять действия, предусмотренные пунктами 7 и 8 

Правил, утвержденных указанным постановлением, в течение одного рабочего дня, следующего за 

днем заключения в соответствии Земельным кодексом Российской Федерации договора купли-

продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, либо договора аренды такого участка. 

Заявка (приложение № 1 к извещению) на участие в аукционе подается путем заполнения 

ее электронной формы с приложением электронных образов необходимых документов на 

электронной площадке.  

Для участия в аукционе заявитель должен представить следующие документы: 

1. Заявку на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона 

форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка. 

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя - для граждан. 

3. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо 

4. Документы, подтверждающие внесение задатка. 

В случае, если от имени Претендента действует его представитель по доверенности, к 

заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени Претендента, 

оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В 

случае, если доверенность на осуществление действий от имени Претендента подписана лицом, 

уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, 

подтверждающий полномочия этого лица. 
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Заявки подаются на электронную площадку, начиная с даты начала приема заявок до 

времени и даты окончания приема заявок, указанных в настоящем извещении. 

При приеме заявок от Претендентов Оператор обеспечивает конфиденциальность данных о 

Претендентах и участниках, за исключением случая направления электронных документов 

Организатору, регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. 

Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем 

направления уведомления об отзыве заявки на электронную площадку. 

В случае отзыва Претендентом заявки в установленном порядке, уведомление об отзыве 

заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в «личный кабинет» Организатора, о чем 

Претенденту направляется соответствующее уведомление. 

Изменение заявки допускается только путем подачи Претендентом новой заявки в 

установленные в информационном сообщении сроки о проведении аукциона, при этом 

первоначальная заявка должна быть отозвана. 

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, не 

регистрируется программными средствами электронной торговой площадки. 

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором заявку на участие  

в аукционе до дня окончания срока приема заявок. 

Решения о допуске или недопуске Заявителя к участию в аукционе в электронной форме 

принимает аукционная комиссия. 

9. Порядок внесения задатка участниками аукциона и возврата им задатка, 

реквизиты счёта для перечисления задатка: 

Заявитель обеспечивает поступление задатка. Задаток должен быть внесен претендентом до 

04 июня 2024 до 17 час. 00 мин. по местному времени включительно. 

Порядок внесения задатка определяется регламентом работы электронной площадки 

www.rts-tender.ru. Задаток, указанный в извещении, необходимо перечислить на расчетный счет 

оператора электронной площадки, указанный на официальном сайте: https://www.rts-tender.ru/. 

Сумма задатка, внесенная победителем аукциона, засчитывается в счет оплаты по договору, 

заключенному с победителем аукциона и подлежит перечислению в установленном порядке в 

бюджет муниципального образования Первомайский район Алтайского края. 

Лицам, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства возвращаются 

в следующем порядке: 

а) участникам, за исключением победителя, - в течение 3 рабочих дней со дня подведения 

итогов аукциона; 

б) претендентам, не допущенным к участию в аукционе - в течение 3 рабочих дней со дня 

подписания Протокола о признании претендентов участниками; 

в) претендентам, отозвавшим заявку не позднее дня окончания приема заявок – в течение 3 

рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки; 

г) претендентам, отозвавшим заявку позднее дня окончания приема заявок - в течение 3 

рабочих дней со дня подписания Протокола о признании претендентов участниками. 

10. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление 

недостоверных сведений; 

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии  

с действующим законодательством РФ не имеет права быть участником конкретного аукциона, 

покупателем земельного участка; 

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных 

исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного 

исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре 

недобросовестных участников аукциона. 

 

11. Рассмотрение заявок 

Для участия в аукционе Претенденты перечисляют задаток и заполняют размещенную в 

открытой части электронной торговой площадки форму заявки (приложение 1 и к 

информационному сообщению) с приложением электронных документов в соответствии с 

перечнем, приведенным в извещении о проведении аукциона. 

В день определения участников аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона 

по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в электронной форме, 
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Оператор через «личный кабинет» Организатора обеспечивает доступ Организатора к поданным 

Претендентами заявкам и документам, а также к журналу приема заявок. 

Организатор в день рассмотрения заявок и документов Претендентов подписывает 

протокол о признании Претендентов участниками, в котором приводится перечень принятых 

заявок (с указанием имен (наименований) Претендентов), перечень отозванных заявок, имена 

(наименования) Претендентов, признанных участниками, а также имена (наименования) 

Претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований 

такого отказа. 

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента подписания протокола о 

признании Претендентов участниками аукциона. 

Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания протокола о признании 

Претендентов участниками всем Претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о 

признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона с 

указанием оснований отказа. 

Информация о Претендентах, не допущенных к участию в аукционе, размещается в 

открытой части электронной торговой площадки, на официальном сайте Российской Федерации 

для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru. 

Проведение процедуры аукциона должно состояться не позднее чем через пять дней со дня 

прекращения приема документов, указанного в извещении о проведении аукциона в электронной 

форме. 

 

12. Порядок проведения аукциона в электронной форме: 

Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в настоящем извещении  о 

проведении аукциона, путем последовательного повышения участниками начальной цены 

продажи на величину, равную либо кратную величине «шага аукциона». 

«Шаг аукциона» установлен организатором аукциона в фиксированной сумме, в размере 

3% от начальной (минимальной) цены земельного участка, указанной в настоящем  извещении  и 

не изменяется в течение всего аукциона. 

Во время проведения процедуры аукциона Оператор электронной площадки обеспечивает 

доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими 

предложений о цене земельного участка. 

Со времени начала проведения процедуры аукциона оператором электронной площадки 

размещается: 

а) в открытой части электронной площадки - информация о начале проведения процедуры 

аукциона с указанием наименования земельного участка, начальной цены и текущего «шага 

аукциона»; 

б) в закрытой части электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой 

части электронной площадки, также предложения о цене  земельного участка и время их 

поступления, величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до 

окончания приема предложений о цене  земельного участка. 

В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам 

предлагается заявить о покупке права аренды земельного участка по начальной цене. В случае 

если в течение указанного времени: 

а) поступило предложение о начальной цене права аренды земельного участка, то время для 

представления следующих предложений об увеличенной на «шаг аукциона» цене права аренды 

земельного участка продлевается на 10 минут со времени представления каждого следующего 

предложения. Если в течение 10 минут после представления последнего предложения о цене права 

аренды  земельного участка следующее предложение не поступило, аукцион с помощью 

программно-аппаратных средств электронной площадки завершается; 

б) не поступило ни одного предложения о начальной цене права аренды  земельного 

участка, то аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки 

завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о цене  права 

аренды земельного участка является время завершения аукциона. 

При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается: 

а) исключение возможности подачи участником предложения о цене права аренды 

земельного участка, не соответствующего увеличению текущей цены на величину «шага 

аукциона»; 
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б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене права аренды  

земельного участка не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее 

другим участником. 

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену на право 

заключения договора аренды земельного участка. 

Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором в электронном журнале, 

который направляется Организатору в течение одного часа со времени завершения приема 

предложений о цене для подведения итогов аукциона путем оформления протокола об итогах 

аукциона. Протокол об итогах аукциона, содержащий цену на право заключения договора аренды 

земельного участка, предложенную победителем, и удостоверяющий право победителя на 

заключение договора аренды земельного участка, подписывается Организатором в течение одного 

часа со времени получения электронного журнала. 

Процедура аукциона считается завершенной с момента подписания Организатором 

протокола об итогах аукциона. 

Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях: 

не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из Претендентов не признан 

участником; 

принято решение о признании только одного Претендента участником; 

ни один из участников не сделал предложение о начальной цене права на заключение 

договора аренды земельного участка. 

Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом об итогах 

аукциона. 

В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю 

направляется уведомление о признании его победителем с приложением данного протокола, а 

также размещается в открытой части единой электронной торговой площадки следующая 

информация: 

наименование предмета договора  и иные позволяющие его индивидуализировать сведения; 

цена сделки; 

фамилия, имя, отчество физического лица или наименовании юридического лица - 

Победителя торгов. 

 

13. Отмена и приостановление аукциона 

Организатор вправе отменить аукцион не позднее, чем за 3 (три) дня до даты проведения 

аукциона. 

1. Решение об отмене аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации 

для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru.на официальном сайте 

Организатора аукциона:  www.perv-alt.ru и в открытой части электронной торговой площадки в 

срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения. 

2. Организатор извещает Претендентов об отмене аукциона не позднее следующего 

рабочего дня со дня принятия соответствующего решения путем направления указанного 

сообщения в «личный кабинет» Претендентов. 

3. Организатор приостанавливает проведение продажи права на заключение договора 

аренды земельного участка в случае технологического сбоя, зафиксированного программно-

аппаратными средствами электронной торговой площадки, но не более чем на одни сутки. 

Возобновление проведения продажи права на заключение договора аренды земельного участка 

начинается с того момента, на котором продажа имущества была прервана. 

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи права на 

заключение договора аренды земельного участка организатор размещает на электронной торговой 

площадке информацию о причине приостановления продажи права заключения договора аренды 

земельного участка, времени приостановления и возобновления продажи права на заключение 

договора аренды земельного участка, уведомляет об этом участников, а также направляет 

указанную информацию организатору для внесения в протокол об итогах продажи права 

заключения договора аренды земельного участка. 

 

14. Заключение договора аренды земельного участка: 

Договор аренды земельного участка (Проект договора - приложение к извещению № 2) с 

победителем аукциона заключается в установленном законодательством порядке не ранее чем 

через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте 

http://www.perv-alt.ru/


Российской Федерации в сети «Интернет». При отказе или уклонении победителя аукциона от 

заключения в установленный срок договора аренды земельного участка   задаток   ему   не 

возвращается,   он  утрачивает право на заключение  указанного договора. Результаты аукциона 

аннулируются организатором. Задаток зачисляется в бюджет муниципального образования 

Первомайский район Алтайского края. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к извещению об аукционе 

форма заявки на участие в аукционе 

 

ЗАЯВКА 

на участие в торгах 

 

1. Ознакомившись с извещением, опубликованным на официальном сайте Российской 

Федерации для размещения информации о проведении торгов, итогов аукционов, на официальном 

сайте муниципального образования Первомайский район о проведении 

аукциона_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

для физических лиц: 

__________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

(паспорт серии _________ №_________, выдан _____________________________________ 

_______________________________________________ ________г., зарегистрирован по адресу:  

__________________________________________________________________, 

(далее  - «Заявитель) просит принять настоящую заявку на участие                  в аукционе,  

проводимом комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям 

администрации Первомайского района, действующим на основании распоряжения администрации 

района   (далее – «Организатор аукциона»), 06 июня 2024 г. в 12 час. 30 мин. 

2. Подавая настоящую заявку на участие в аукционе, Заявитель обязуется соблюдать 

условия проведения аукциона и условия заключения договора аренды в случае признания 

Заявителя победителем аукциона (единственным участником, участником, сделавшим 

предпоследнее предложение о цене в случае отказа победителя аукциона от подписания договора), 

содержащиеся в указанном выше извещении о проведении аукциона. 

3. Настоящим Заявитель подтверждает, что он ознакомлен с имеющейся документацией на 

земельный участок и проектом договора аренды, и принимает его полностью. 

4. Организатор аукциона не несет ответственности за ущерб, который может быть 

причинен  Заявителю отменой аукциона. 

5. Заявитель осведомлен о том, что он вправе отозвать настоящую заявку до окончания 

срока приема заявок, и что при этом сумма внесенного задатка возвращается Заявителю в течение 

3 рабочих дней со дня поступления организатору аукциона от Заявителя уведомления об отзыве 

заявки.  

6. Местонахождение, номер телефона, адрес электронной почты и банковские реквизиты 

Заявителя: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

        Подпись Заявителя(полномочного представителя  Заявителя) 

_______________ / ___________________________ / 

 

 

 

 

 

 

Приложение 2 

к извещению об аукционе 

ПРОЕКТ договора аренды  



 

 

ДОГОВОР 

аренды земельного участка 

          

 

г. Новоалтайск                                                                                     «        »                          2024 г. 

 

Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям 

администрации Первомайского района Алтайского края, в лице председателя комитета 

______________________, действующей на основании Положения о комитете, 

 и  ____________________________________________________________________, с другой 

стороны,  

в соответствии с результатами  аукциона от ____.2024 года, заключили настоящий Договор о 

следующем 

1:Предмет договора. 

 

1.1. Арендодатель передаёт, а Арендатор принимает  на условиях аренды земельный участок 

общей площадью: _______ кв.м., расположенный по адресу: Алтайский край, Первомайский район, 

_____________, именуемый в дальнейшем "Участок",  

Срок действия договора  20 (двадцать) лет  с                    2024 по                        2044 г. 

включительно. 

1.2. Арендодатель передаёт Арендатору Участок в аренду, относящиеся к нему документы в 

момент подписания настоящего договора, который по соглашению сторон будет иметь силу акта 

приема-передачи Участка.  

1.3. Участок имеет кадастровый номер:  ______________. 

Категория земель: земли населенных пунктов. 

Цель предоставления, вид разрешенного использования –  _______________________________ 

 Приведенное описание цели  использования (целевого использования) Участка является  

окончательным. 

1.4. Арендодатель уведомляет Арендатора, что на момент заключения настоящего договора 

отчуждаемый земельный участок не принадлежит никому на праве собственности, праве пожизненного 

наследуемого владения, праве постоянного (бессрочного) пользования. 

1.5. Недостатки, препятствующие пользованию Участком: __________нет________ 

1.6. Особые условия: _________________нет_________________________________ 

 

2.Арендная плата. 

2.1. Размер годовой арендной платы за земельный участок определяется в соответствии с 

результатами аукциона на право заключения договора аренды земельного участка от ____ 2024 и 

составляет ____________рублей в год. 

Арендная плата вносится ежеквартально, не позднее 1-го числа месяца, следующего за 

кварталом, за последний квартал календарного года не позднее 15-го  декабря. 

Размер ежеквартальной арендной платы составляет _______________ рублей. 

2.4. Арендная  плата  по  настоящему Договору вносится Арендатором на счет: 

УФК по Алтайскому краю (Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным 

отношениям администрации Первомайского района, л/с 04173Р34980) 

 ИНН 2263002330 / КПП 220801001 

Казначейский счет: 03100643000000011700 

Банковский счет: 40102810045370000009 

Банк: ОТДЕЛЕНИЕ БАРНАУЛ БАНКА РОССИИ//УФК по Алтайскому краю г.Барнаул 

БИК ТОФК: 010173001 

ОКТМО 01 632 ___ 

КОД  166 1 11 05013 05 0000 120 (аренда земли). 

В поле «Назначение платежа» указать также дату Договора, по которому производится 

оплата. 

2.5. В  случае  не внесения  платежей  в  установленный   срок, Арендатор уплачивает пеню 

в размере одной трехсотой ключевой ставки Банка России  за каждый день просрочки, начиная со 

следующего дня за  установленным сроком уплаты.  



2.6. Сумма начисленной пени перечисляется Арендатором отдельным платежным 
поручением (либо квитанцией) на тот же расчетный счет, на который перечисляется арендная 
плата. 

 

 

3. Ограничения и обременения. 
3.1. Ограничение права аренды земельного участка (подлежащее государственной регистрации): 

 

(содержание ограничения) 

нет 

(нормативный акт) 

3.2. Права третьих лиц на земельный участок (сервитуты, право залога и т.д.)  

 

 

4.Права и обязанности Арендодателя. 
 

4.1. Арендодатель имеет право: 

4.1.1. Досрочно расторгнуть настоящий договор в порядке и в случаях, предусмотренных 

действующим законодательством и настоящим договором. 

4.1.2. Вносить по согласованию с Арендатором в настоящий договор необходимые изменения и 

дополнения. 

4.1.3. Приостанавливать работы, ведущиеся Арендатором с нарушением условий настоящего 

договора. 

4.1.4. Беспрепятственно посещать и обследовать Участок на предмет соблюдения условий 

настоящего договора. 

4.2 Арендодатель обязан: 

4.2.1. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит 

условиям настоящего договора. 

5.Права и обязанности Арендатора. 
 

5.1. Арендатор имеет право: 

5.1.1. Владеть, пользоваться земельным участком в соответствии с настоящим договором. 

5.2. Арендатор обязан: 

5.2.1. Использовать Участок в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к той 

или иной категории земель и разрешенным использованием способами, которые не должны наносить 

вред окружающей среде, в том числе Участку как природному объекту. 

5.2.2. Своевременно приступить к использованию Участка после получения документов, 

удостоверяющих право аренды (договор аренды на земельный участок). 

5.2.3. В случае возведения бытовых и иных зданий и сооружений соблюдать требование 

градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, 

противопожарных и иных правил, нормативов. 

5.2.4. Не возводить строений и сооружений без согласования с отделом архитектуры и 

градостроительства администрации Первомайского района, противопожарной службы, центра 

санэпидемнадзора, не превышать установленные сроки строительства. 

5.2.5. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, 

экологической обстановки на арендуемой территории, содержать арендуемый Участок и прилегающую 

территорию в соответствии с правилами санитарного состояния и благоустройства района. 

5.2.6. Не нарушать права смежных землепользователей. 

5.2.7. Обеспечивать Арендодателю, органам государственного контроля свободный доступ на 

Участок при выполнении их должностных обязанностей при предъявлении специальных 

удостоверений. 

5.2.8. В случае изменения адреса или иных реквизитов в недельный срок направлять 

Арендодателю уведомление об этом. 

5.2.9. При прекращении настоящего договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в 

том состоянии, в котором он его получил, или в состоянии, обусловленном договором, в противном 

случае, Арендатор обязуется вносить арендную плату до устранения недостатков, приведших по его 

вине к ухудшению состояния Участка. 

5.2.10. В случае причинения вреда совершением земельного правонарушения, возместить его в 



полном объёме. 

5.2.11. Своевременно производить арендную плату. 

В случае неуплаты Арендатором арендной платы более двух сроков подряд Арендодатель имеет 

право расторгнуть договор в соответствии с действующим законодательством. 

5.2.12. В случае прекращения деятельности организации, смерти Арендатора его правопреемник 

(наследник) после ликвидации (смерти) должен направить Арендодателю письменное уведомление об 

этом с предложением, о внесении в настоящий договор изменений и заключения дополнительного 

соглашения или о расторжении настоящего договора. 

 

6.Прекращение договора аренды. 

6.1. Договор аренды земельного участка прекращается: 

6.1.1. по соглашению сторон; 

6.1.2. при расторжении настоящего договора в судебном порядке. 

6.2. Все неотделимые улучшения, произведённые Арендатором на участке без согласия 

Арендодателя, после прекращения настоящего договора переходят Арендодателю без возмещения их 

стоимости. 

 

7.Ответственность сторон. 

7.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязанностей по настоящему договору 

стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.         

 

8. Рассмотрение споров. 

8.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в связи с реализацией настоящего 

Договора, будут разрешаться путём переговоров между сторонами. 

8.2. В случае если споры и разногласия не будут урегулированы путём переговоров между 

сторонами, они подлежат разрешению в судебном порядке. 

8.3. Место рассмотрения споров г.Новоалтайск. 

 

9. Иные условия. 
9.1.  Договор аренды, заключенный на срок от 1 года и более вступает в силу с момента его  

заключения и подлежит обязательной государственной регистрации Арендатором в Управлении 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Алтайскому краю. 

9.2. Настоящий договор подписан в двух экземплярах – по одному для каждой из сторон. 

Приложение: 

 Выписка из ЕГРН 

10. Адреса сторон. 

 

Арендодатель: 

Комитет по  управлению муниципальным 

имуществом и земельным отношениям 

администрации Первомайского района 

ул. Деповская, д. 19а, г.Новоалтайск, 

Алтайский край, 658080           

 

 

 

 

_________________ () 

(подпись)                    (Ф.И.О.) 

 

Арендатор: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

__________________() 

(подпись)                          (Ф.И.О.) 
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